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Mitarbeiter/in 

im Back Office (w/m/d) 
München, ab sofort 

 
Gestalte mit uns die Zukunft der IT! 

Du liebst es, wenn Prozesse reibungslos laufen und Zahlen Sinn ergeben? 
Dann bist du bei uns genau richtig! In unserem Order Management Team übernimmst du Verantwortung für die 
komplette Auftragsabwicklung – von der Bestellung bis zur Rechnungsstellung. 

Ihre Aufgaben: 

• Eigenständige Bearbeitung und Abwicklung von Kundenaufträgen im Bereich Software & IT-Services 

• Bestellwesen: Koordination und Durchführung von Softwarebestellungen bei Herstellern und 
Distributoren 

• Rechnungsstellung und Kontrolle der Zahlungseingänge 

• Lagerverwaltung: Pflege von Lagerbeständen, Wareneingang und -ausgang 

• Kommunikation mit internen Abteilungen (Vertrieb, Technik, Buchhaltung) 

• Pflege und Aktualisierung von Produkt- und Preisinformationen im ERP-System 

• Unterstützung bei der Optimierung von Einkaufs- und Logistikprozessen 
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Ihr Profil: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 

• Mind. 2-3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Auftragsabwicklung, Einkauf oder Order Management 

• Sicherer Umgang mit ERP-Systemen und MS Office 

• Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit 

• Interesse an IT-Produkten und digitalen Prozessen 

 

Wir bieten: 

• Ein modernes Arbeitsumfeld mit flachen Hierarchien in einem dynamischen und innovativen 
Unternehmen 

• Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Möglichkeiten 

• Weiterbildungsmöglichkeiten und Gestaltungsspielraum im Bereich IT und Einkauf 

• Ein motiviertes Team und eine offene Unternehmenskultur 

• Regelmäßige Teamevents  

• Attraktive Vergütung und Zusatzleistungen 

 

Jetzt bewerben und Teil unseres Teams werden! 
���� Senden Sie Ihre Bewerbung an bewerbung@ccs365.de  

 
Die CCS 365 GmbH steht für Cloud, Consulting und Services und ist als einer der erfolgreichsten Microsoft Solutions 
Partner in der DACH-Region seit 2008 spezialisiert auf Software-Lizenz-Beratung, Software Asset Management sowie 
umfassende Cloud-Computing-Service-Leistungen für den Mittelstand. Als Experte für Microsoft, VMware und Citrix 
deckt das Portfolio des CCS 365-Teams von der maßgeschneiderten Lizenzierung bis zur Umsetzung des IT-Services-
Angebots umfangreiche Leistungen ab: Ob Virtualisierung, Migration, Implementierung oder Audit-Vorbereitung, ob 
Microsoft Office 365, Exchange Online, Azure, SharePoint, Copilot, Microsoft Teams etc. Weitere Infos unter ccs365.de. 
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